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Carta Alir Permohonan PERMOHONAN PENYEDIA LATIHAN SICW



URL: 

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/i

ndex.vbhtml

Klik Daftar Baru

1. Pilihan ORGANISASI

**Sekiranya tidak memiliki ID CIMS atau ID yang

dimiliki bukan jenis Syarikat perlu membuat ID

baharu

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/index.vbhtml


1. Pilih Pusat Latihan Bertauliah/Penyedia Latihan

2. Tekan butang Teruskan

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Isikan setiap bahagian yang mandatory (*)

2. Tekan butang Submit

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Mesej Paparan berjaya mendaftar dapat dilihat dan perlu
menyemak ruangan emel untuk pengaktifan ID.

2. Setelah akaun aktif, sila login dengan menggunakan nama
pengguna dan kata laluan yang didaftarkan

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Sila login dengan menggunakan nama pengguna dan
kata laluan yang didaftarkan

2. Kemudian tekan View Details untuk Pendaftaran Baru
bagi ID tersebut

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Sila baca dan buat pilihan mengenai syarikat anda.

2. Jika pilihan Incorporated with Companies
Commission of Malaysia (SSM)

• Sila isi yang mandatory (*)

• Tekan butang Proceed to Purchase SSM

3. Jika pilihan Not incorporated with Companies
Commission of Malaysia (SSM)

• Tekan butang Submit & Continue

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Sila Isikan kesemua maklumat yang diminta iaitu

• Maklumat Organisasi/ Maklumat Syarikat,

• Maklumat Alamat Berdaftar,

• Maklumat Alamat Surat-menyurat,

• Maklumat Alamat Perniagaan

• Maklumat Orang untuk dihubungi

2. Selesai mengisi, tekan butang Save & Continue

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



1. Setelah maklumat Berjaya disimpan, Nama Syarikat
akan dipaparkan di bahagian atas.

2. Pemakluman Berjaya menyimpan maklumat Syarikat
turut dipaparkan

3. Seterusnya rujuk cara membuat Permohonan Baharu

Permohonan Pendaftaran ID BAHARU



URL: 

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/i

ndex.vbhtml

1. Masukkan User ID dan katalaluan

2. Jika tiada User ID, klik Daftar Baru

Rujuk Permohonan Pendaftaran ID Baharu

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/index.vbhtml


1. Selepas Berjaya log masuk, klik menu Pengurusan

Kompetensi > Modul Latihan

2. Buat pilihan PLB SICW Registration (Apply)

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



1. Klik butang New Application

2. Klik butang Proceed untuk teruskan

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Kategori PLSICW:

• Sistem akan memaparkan maklumat yang perlu

dikemaskini. Sila lengkapkan semua seksyen.

1. Organization

2. Correspondent Address

3. Capital

4. Trainer

5. Upload Company Documents

6. Summary

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



ORGANIZATION TAB

• Untuk bahagian Company Information sistem
akan menarik maklumat dari SSM

• Bahagian Registration Information, sistem
akan menarik maklumat yang diisi dari
Pendaftaran Syarikat

• Sekiranya mempunyai perubahan, perlu
dilakukan dibahagian ini

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Di bahagian management Information, pemohon
boleh menambah ahli dengan menekan butang
Add Director

1. Sistem akan paparkan skrin pop-up untuk
masukkan maklumat berkaitan iaitu:

• Director Name

• Director IC Number

• Gender

• Position

• Nationality

2. Klik butang SAVE untuk menyimpan maklumat

Seterusnya, Klik butang NEXT untuk teruskan ke
bahagian berikut

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



CORRESPONDENT ADDRESS TAB

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat
yang diperlukan

2. Klik butang SAVE selepas selesai mengisi

3. Klik butang NEXT untuk teruskan ke seksyen
berikutnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



CAPITAL TAB

1. Klik butang Add Capital

1. Sistem akan paparkan skrin pop-up untuk masukkan
maklumat berkaitan iaitu

• Capital Amount

• Year

• Month

• Upload Document

2. Tekan SAVE

3. Tekan SAVE dan NEXT untuk teruskan ke seksyen
berikutnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



• TRAINER

1. Klik butang Add Trainer > sistem akan

paparkan skrin pop-up untuk masukkan

maklumat berkaitan iaitu

• IC NUMBER (No Kad Pengenalan

Pengajar)

2. Tekan SEARCH

*Pengajar perlu memiliki Kad Hijau yang masih

sah

3. Tekan OK untuk teruskan.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Add New Details Trainer

1. Klik Add New Details pada trainer yang telah ditambah

2. Isi maklumat pada setiap seksyen yang ada pada

trainer seperti berikut :

• Personal Details

• Education

• Work Experience

• TTT Certified Courses

• Upload Documents

• Summary

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



PERSONAL DETAILS TAB

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang
diperlukan

2. Klik butang SAVE selepas selesai mengisi

3. Klik butang NEXT untuk teruskan ke seksyen
berikutnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



EDUCATION TAB

1. Klik pada Add Education Records

2. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang
diperlukan di Education Details seperti berikut :

• Qualification (Kelayakkan)

• Course (Bidang)

• Institutional Name (Nama Institut)

• Year of Passing (Tahun Berlalu)

3. Klik butang SAVE selepas selesai mengisi

4. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke
bahagian berikutnya.

*tekan semula butang Add Education Record untuk
menambah maklumat

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



WORK EXPERIENCE TAB

1. Klik butang Add Work Experience

2. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang
diperlukan di Work Experience Details seperti berikut
:
• Current/Previous

• Organization Name

• Position

• Organization Address

• Website Address *not mandatory

• Field Experience

• Organization Experience From Year

• Organization Experience To Year

• Office Tel. No.

3. Klik butang SAVE selepas selesai mengisi

4. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke
bahagian berikutnya.

*tekan semula butang Add Work Experience untuk menambah
maklumat

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



TTT CERTIFIED COURSE TAB

1. Klik pada butang Add Course Participation Record

2. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang

diperlukan di Course Details seperti berikut :

• Organizer’s Name

• Certificate Number

3. Klik butang SAVE selepas selesai mengisi

4. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke

bahagian berikutnya.

*tekan semula butang Add Course Participation Record

untuk menambah maklumat

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



UPLOAD DOCUMENT TAB

1. Sila muatnaik dokumen berkaitan seperti yang

dinyatakan.

2. Pastikan saiz dokumen yang hendak dimuatnaik

tidak melebihi 2MB.

* Kesemua dokumen berikut adalah wajib dimuatnaik

4. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke

seksyen berikutnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



TRAINER SUMMARY TAB

1. Sistem akan paparkan ringkasan maklumat yang

diisi oleh pemohon.

2. Sila pastikan semua maklumat yang dimasukkan

adalah betul.

3. Sekiranya terdapat perubahan boleh klik pada

butang BACK dan isikan semula bahagian yang

diperlukan

4. Klik butang SAVE untuk menyimpan maklumat

yang diisi

5. Klik butang Exit untuk keluar dari bahagian Trainer

dan teruskan mengisi permohonan

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



UPLOAD COMPANY DOCUMENT TAB

1. Sila muatnaik document berkaitan seperti yang

dinyatakan.

2. Pastikan saiz dokumen yang hendak dimuatnaik tidak

melebihi 2MB.

3. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke seksyen

berikutnya.

*Dokumen yang diminta akan berdasarkan jenis syarikat

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



SUMMARY TAB

1. Sistem akan paparkan ringkasan maklumat yang diisi oleh

pemohon.

2. Sila pastikan semua maklumat yang dimasukkan adalah

betul.

3. Sekiranya terdapat perubahan boleh klik pada butang BACK

dan isikan semula bahagian yang diperlukan

4. Klik checkbox Perakuan Pemohon

5. Klik butang Submit untuk menghantar permohonan

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



PENGESAHAN PERMOHONAN

1. Klik OK untuk mengesahkan permohonan.

2. Permohonan yang sudah dihantar tidak
boleh dikemaskini semula oleh pemohon

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



STATUS PERMOHONAN DAN BAYARAN YURAN

1. Application Status akan memaparkan status 

permohonan Submitted.

 Sebarang pertukaran maklumat tidak boleh

dilakukan lagi kecuali dengan memadam

permohonan pada butang dan perlu diisi

semula daripada awal (New Application)

2. Sila buat bayaran yuran proses untuk memastikan

permohonan diproses.

3. Reference No. untuk melihat ringkasan permohonan

PLSICW yang dihantar. 

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status bayaran akan

dikemaskini ke Process fee paid dan

5. Status permohonan akan menjadi Verification Pending

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



BAYARAN SIJIL DAN STATUS PERMOHONAN

1. Application Status akan memaparkan status 
Approved setelah pegawai pengesah selesai
memproses

*Sekiranya gagal, status akan menjadi Reject

2. Surat boleh dilihat pada View Approval 
Letter

3. Sila buat bayaran yuran sijil untuk
mendapatkan sijil

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status 
bayaran akan dikemaskini ke Certificate fee 
paid

5. Tekan link view Certificate untuk menjana
sijil.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)

Setelah sijil dijana. Pemohon akan melihat
paparan seperti ini.

 Sekiranya ingin melakukan Penambahan
Pengajar klik pada butang UPDATE

 Permohonan UPDATE hanya membenarkan
melakukan perubahan pada maklumat
Syarikat dan juga Penambahan/padam
pengajar sahaja. 

 Perubahan maklumat pengajar tidak
dibenarkan.



Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)

 Proses Permohonan UPDATE sama seperti
permohonan baru. 

 Maklumat pada bahagian Organization, 
Corresspondent Address, Capital, Upload 
Company Documents kekal. Jika ada
sebarang perubahan bole diubah

 Untuk penambahan trainer klik butang add 
trainer.

 Jika ingin memadam trainer dari senarai, klik
butang Delete Existing Trainer



• PERMOHONAN PEMBAHARUAN

1. Pemohon Log masuk ke dalam CIMS dan butang
RENEW akan dapat dilihat.

2. Klik butang RENEW untuk meneruskan Permohonan
Pembaharuan Penyedia Latihan SICW

3. Skrin turut memaparkan sijil dan status permohonan
yang terdahulu

Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



PERMOHONAN PERBAHARUAN

1. Sistem akan paparkan maklumat yang perlu

dikemaskini oleh pemohon. Lengkapkan semua

maklumat dan SUBMIT permohonan.

2. Ulang proses seperti di bahagian Permohonan Baru.

• Lengkapkan kesemua maklumat yang diperlukan

dan bayar proses untuk menghantar permohonan

Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)


